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1. Zamawiający.

1.1. Nazwa i adres Zamawiającego:


Biuro Obsługi Transportu Międzynarodowego


ul. Prosta 69


00-838 Warszawa


tel.  + 48 22 572 97 25


fax. + 48 22 572 97 06


www.botm.gov.pl

adres strony internetowej do celów postępowania: http://www.botm.gov.pl/botm-bip/- 
zakładka zamówienia publiczne

adres e-mail do korespondencji w sprawie zamówienia:  aldona.wieczorek@botm.gov.pl;  
katarzyna.sobolewska@botm.gov.pl

Konto bankowe: Bank Zachodni WBK S.A.  9 Oddział w Warszawie;

             nr konta:  26 1090 1883 0000 0005 0600 0989
1.2. Godziny pracy Zamawiającego:  8:00 – 15:00  (poniedziałek – piątek).
1.3. Adres, pod którym można uzyskać informacje:  ul. Prosta 69, 00-838 Warszawa.
1.4. Adres, pod którym można złożyć ofertę:  ul. Prosta 69, 00-838 Warszawa, pok. 100 (sekretariat     BOTM).
2. Tryb udzielenia zamówienia.

2.1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu   nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.  – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z późniejszymi zmianami) – zwanej dalej „ustawą PZP”.

2.2. Wartość szacunkowa przedmiotu zamówienia jest niższa niż kwoty określone w przepisach            wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP.

2.3. Postępowanie oznaczone jest znakiem sprawy: BOTM10-2710-1/2010.  W trakcie postępowania Wykonawcy zobowiązani są powoływać się na w/w znak sprawy we wszystkich składanych pismach, formularzach i dokumentach, jak i we wszystkich kontaktach z Zamawiającym.

2.4. Specyfikacja istotnych warunków zamówienia (zwana dalej „SIWZ”), określa wszelkie niezbędne informacje związane z przedmiotowym postępowaniem.

2.5. W zakresie nieuregulowanym w SIWZ, mają zastosowanie przepisy ustawy PZP oraz wydane na jej podstawie przepisy aktów wykonawczych.

2.6. We wszystkich sprawach dotyczących przedmiotu zamówienia stosowane jest prawo polskie                 z uwzględnieniem uregulowania art. 30 ustawy PZP. Złożenie oferty oznacza, że Wykonawca zapoznał się z przepisami, które mogą w jakikolwiek sposób dotyczyć niniejszego przetargu,             a następnie zobowiązań umownych.

3. Opis przedmiotu zamówienia.

3.1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa druków, do wydawania których upoważniony jest Dyrektor Biura Obsługi Transportu Międzynarodowego.
3.2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera „Formularz ofertowy”- stanowiący załącznik   nr 1 do SIWZ.

3.3.  Wzór „Formularza cenowego”- stanowiący załącznik nr 2 do SIWZ.

3.4.  Wzór umowy wraz z opisem przedmiotu zamówienia - stanowiący załącznik nr 3 do SIWZ.

3.5.  Wspólny Słownik Zamówień (CPV):


3.5.1.  22000000-0 – Druki i produkty podobne.

3.5.2.  22420000-0 – Papier ze znakiem wodnym.
3.6. Zamawiający przewiduje udzielenie zamówienia uzupełniającego.

4. Termin wykonania zamówienia.

4.1.  Zamówienie będzie wykonywane sukcesywnie przez okres 1 roku od daty udzielenia zamówienia    publicznego.
4.2.  Czas realizacji określonego składnika zamówienia  - nie dłuższy niż 40 dni roboczych od daty zamówienia.

5.  Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania warunków.

5.1.  O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące:



5.1.1. posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli 
przepisy  prawa nakładają obowiązek ich posiadania; 

        
5.1.2. posiadania wiedzy i doświadczenia;


5.1.3. sytuacji ekonomicznej i finansowej;



5.1.4. nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia w związku                          
z art. 24 ust. 1 ustawy PZP;

5.2. Zamawiający oceni, czy Wykonawca spełnia warunki określone w pkt. 5.1. na podstawie złożonego wraz z ofertą oświadczenia o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu i na podstawie złożonych wraz z ofertą dokumentów żądanych przez Zamawiającego potwierdzających spełnienie tych warunków. Ocena spełnienia warunków udziału                                     w postępowaniu zostanie dokonana na zasadzie: Wykonawca „spełnia” albo „nie spełnia” poszczególne warunki.

5.3. Wykonawcy występujący wspólnie są zobowiązani do ustanowienia pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania ich w postępowaniu i do zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

5.4. Oryginał pełnomocnictwa lub poświadczona kopia pełnomocnictwa powinna być załączona do oferty i zawierać w szczególności wskazanie:


5.4.1. postępowania o udzielnie zamówienia publicznego, którego dotyczy;


5.4.2. wszystkich Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia wymienionych z nazwy z określeniem adresu siedziby;


5.4.3. ustanowionego pełnomocnika oraz zakres jego umocowania.

Dokument pełnomocnictwa musi być podpisany przez wszystkich Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia.  Podpisy na pełnomocnictwie muszą być złożone przez osoby uprawnione do składania oświadczeń woli (uprawnione zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy).

5.5. Zamawiający zastrzega sobie prawo szczegółowego sprawdzenia stanu faktycznego                                   z przedłożonymi dokumentami i oświadczeniami, w tym również poprzez wezwanie Wykonawcy do wyjaśnienia treści dokumentów.

5.6.  Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy w terminie składania ofert nie złożą wymaganych przez Zamawiającego oświadczeń i dokumentów, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy PZP, lub którzy nie złożą pełnomocnictw, albo którzy złożą wymagane przez Zamawiającego oświadczenia i dokumenty, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy PZP, zawierające błędy lub którzy złożą wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba                      że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie  postępowania. Złożone na wezwanie Zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnienie przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz spełnienie przez oferowane dostawy wymagań określonych przez Zamawiającego, nie później  niż w dniu,  którym upłynął termin składania ofert.

5.7. Jeżeli Wykonawca nie dołączy do oferty wymaganych dokumentów lub z treści dołączonych dokumentów nie będzie wynikać, że zostały spełnione warunki udziału w postępowaniu Zamawiający wykluczy Wykonawcę na podstawie art. 24 ust. 2 pkt. 4  ustawy PZP.

6. Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu wykazania spełnienia warunków udziału w postępowaniu.
6.1. W celu wykazania spełnienia warunków udziału w postępowaniu, o których mowa                                           w art. 22 ust. 1 Ustawy PZP, Wykonawca jest zobowiązany złożyć wraz z ofertą:


6.1.1. Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu wg wzoru określonego 
w załączniku nr 4 do SIWZ – oryginał oświadczenia podpisany przez osobę/osoby 
uprawnioną/uprawnione do reprezentowania Wykonawcy (obowiązek złożenia przez 
Wykonawcę takiego oświadczenia wynika bezpośrednio z art. 44 Ustawy PZP);


6.1.2. Wykaz wykonanych dostaw odpowiadających wielkości lub wartości przedmiotowi 
zamówienia w okresie ostatnich trzech lat, a jeżeli okres prowadzonej działalności jest 
krótszy – w tym okresie,  z podaniem ich wartości, przedmiotu, daty i miejsca wykonania. Do 
wykazu należy załączyć dokumenty potwierdzające, że wszystkie wykazane usługi zostały 
wykonane lub są wykonywane należycie;


6.1.3.  Certyfikat potwierdzający spełnienie wymagań w zakresie projektowania, produkcji 
i dostaw ISO 9001:2000 lub równoważny dokument wydany przez niezależny podmiot 
uprawniony  do kontroli jakości, potwierdzający jakość świadczonych usług. 


Wykonawca jest obowiązany stosować metody rozliczania  produkcji druków ścisłego 
zarachowania oraz makulacji produkcji wadliwej i na tą okoliczność przedstawić                         
odpowiedni opis z oświadczeniem o stosowaniu powyższych metod działania.

6.1.4. Certyfikat Intergraf dla systemu zarządzania bezpieczeństwem o najwyższym standardzie bezpiecznego drukowania – potwierdzający spełnianie normy CWA 14641:2006.  

6.1.5. Świadectwo bezpieczeństwa przemysłowego.

6.1.6. Udokumentowanie integralności produkcji papieru i druku w jednym zakładzie.
6.1.7. Polisy lub innego dokumentu ubezpieczenia, potwierdzającego, że wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności gospodarczej. Suma ubezpieczenia powinna wynosić co najmniej 1.000 000,00 PLN
W przypadku sytuacji, o której mowa w art. 26 ust. 2b ustawy PZP (Wykonawca polega na wiedzy                   i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub  zdolnościach finansowych innych podmiotów), Wykonawca zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, że będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji Zamówienia,                                w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych 
podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.

6.2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcy w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 Ustawy PZP, Wykonawca jest zobowiązany złożyć wraz z ofertą:


6.2.1. oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia – oryginał oświadczenia podpisany 
przez osobę/osoby uprawnioną/uprawnione do reprezentowania Wykonawcy;


6.2.2. aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do 
ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do  rejestru,                 
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy PZP, 
wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert;                                
w przypadku gdy ofertę składa kilka podmiotów działających wspólnie dotyczy to każdego                 
z nich; w stosunku do osób fizycznych wymagane jest oświadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 
pkt. 2 ustawy PZP;


6.2.3. aktualna informacja z Krajowego Rejestru Karnego albo równoważnego zaświadczenia 
właściwego organu sądowego lub administracyjnego kraju pochodzenia osoby w zakresie 
określonym w art. 24 ust. 1 pkt  4-9 ustawy PZP, wystawiona nie wcześniej niż 6 miesięcy 
przed upływem terminu składania ofert.


6.2.4. aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzające, że 
Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków lub zaświadczenia, że uzyskał przewidziane 
prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie                 
w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące 
przed upływem terminu składania ofert; w przypadku gdy ofertę składa kilka podmiotów 
działających wspólnie dotyczy to każdego z nich;


6.2.5. aktualne zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub 
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające, że Wykonawca nie zalega                         
z opłacaniem składek na ubezpieczenia zdrowotne i społeczne, lub potwierdzenia, że uzyskał 
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub 
wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawione nie wcześniej niż 
3 miesiące przed upływem terminu składania ofert; w przypadku gdy ofertę składa kilka 
podmiotów działających wspólnie dotyczy to każdego z nich;

6.3. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w:



6.3.1. -  pkt. 6.2.2. - 6.2.5. niniejszej SIWZ - Wykonawca składa dokument lub dokumenty 
wystawione w kraju,  w którym  ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające  
odpowiednio, że:



6.3.1.1. - nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości – wystawione nie 

wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert;


6.3.1.2. - nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne albo, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert;



6.3.1.3. - nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o udzielenie zamówienia - 

wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert;


6.3.2. Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w pkt. 6.3.1., zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania.

6.4.   Dokumenty do oferty Wykonawca przedkłada w formie oryginału lub kopii poświadczonej za         zgodność z oryginałem przez Wykonawcę.
6.5. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz                              w przypadku podmiotów, o których mowa w § 1 ust. 2 i 3 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2009 roku w sprawie rodzajów dokumentów, jakie może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz. U.                      z 2009r., Nr 226, poz. 1817), kopie dokumentów dotyczących odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotów winny być poświadczone za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę lub te podmioty.

6.6. Dokumenty sporządzone w języku obcym winny być składane wraz z tłumaczeniem na język  polski.
7. Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się  z Wykonawcami .
7.1. W niniejszym postępowaniu, o ile SIWZ nie stanowi inaczej, wszelkie oświadczenia, wnioski,   zawiadomienia oraz informacje można przekazywać pisemnie lub faksem. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

7.2. Zamawiający dopuszcza porozumiewanie się drogą elektroniczną.

7.3. We wszelkiej korespondencji dotyczącej niniejszego postępowania Wykonawca zobowiązany jest posługiwać się znakiem sprawy nadanym przez Zamawiającego umieszczonym na pierwszej stronie SIWZ .
7.4. Osoby upoważnione do kontaktowania się z Wykonawcami ze strony Zamawiającego są:
 Aldona   Wieczorek, Kierownik Zespołu Kontroli Wewnętrznej i Spraw Prawnych (+ 48 22 572 97 25), Katarzyna Sobolewska, Specjalista w Zespole Kontroli Wewnętrznej i Spraw Prawnych                          (+ 48  22 572 97 25).
8. Wymagania dotyczące wadium.

8.1.  Zamawiający żąda wniesienia wadium w wysokości 8.000,00 zł. (słownie: osiem tysięcy złotych,   groszy 00/100).
8.2. Wadium wnosi się pod rygorem wykluczenia z postępowania przed upływem terminu składania ofert. W przypadku wniesienia wadium w formie pieniężnej termin wniesienia wadium jest terminem uznania wpłaty na koncie Zamawiającego przed upływem terminu składania ofert.

8.3. Wadium może być wniesione w:


8.3.1. pieniądzu, przelewem na rachunek bankowy:  26 1090 1883 0000 0005 0600 0989;


8.3.2. poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-
kredytowej, z tym że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym;


8.3.3. gwarancjach bankowych;


8.3.4. gwarancjach ubezpieczeniowych;


8.3.5. poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości 
(Dz. U. Nr 109, poz. 1158, z późniejszymi zmianami).

8.4.  Jeżeli wadium zostanie wniesione przelewem, Wykonawca dołącza do oferty kserokopię wpłaty wadium z potwierdzeniem dokonanego przelewu. Na poleceniu przelewu należy wpisać: „Wadium – dostawa druków, do wydawania których upoważniony jest Dyrektor BOTM”. W pozostałych przypadkach wymagane jest dołączenie oryginału dokumentu wystawionego na rzecz Zamawiającego.
8.5.  Dokumenty, o których mowa w punkcie 8.3, muszą zachowywać ważność przez cały okres, w którym Wykonawca jest związany ofertą.
8.6. Zamawiający zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty lub unieważnieniu postępowania, z wyjątkiem Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza.
8.7. Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiający zwraca  wadium niezwłocznie po zawarciu umowy w sprawie zamówienia publicznego.

8.8.  Zamawiający zwraca niezwłocznie wadium na wniosek Wykonawcy, który wycofał ofertę przed

         upływem terminu składania ofert.

8.9. Zamawiający zatrzymuje wadium, jeżeli Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o którym mowa w art. 26 ust. 3 Ustawy PZP, nie złożył dokumentów lub oświadczeń, o których mowa 
w art. 25 ust. 1 Ustawy PZP lub pełnomocnictw, chyba, że udowodni, że wynika to z przyczyn nieleżących po jego stronie.

8.10. Zamawiający zatrzymuje wadium , jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana:


8.10.1. odmówił podpisania umowy w sprawie zamówienia publicznego na warunkach określonych w ofercie,


8.10.2. nie wniósł wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy,


8.10.3. zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego stało się niemożliwe                       
z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy.

9. Termin związania ofertą.

9.1. Składający ofertę pozostaje nią związany przez 30 dni od upływu terminu składania ofert.

9.2. Ewentualne przedłużenie terminu związania z ofertą nastąpi na warunkach określonych w art. 85 ust. 2-4 ustawy PZP.

10. Opis sposobu przygotowania ofert .

10.1. Wykonawcy zobowiązani są przygotować i złożyć ofertę na formularzu ofertowym stanowiącym

załącznik nr 1 do niniejszej SIWZ zgodnie z wymaganiami określonymi w SIWZ. Do oferty należy dołączyć dokumenty, oświadczenia i formularze wymagane w SIWZ. Wszystkie wymienione poniżej załączniki należy złożyć w postaci oryginałów albo kopii poświadczonych za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę:


10.1.1. załącznik nr 1 do oferty - parafowany przez Wykonawcę formularz cenowy - 

stanowiący załącznik nr 2 do SIWZ;


10.1.2. załącznik nr 2 do oferty – zaakceptowany przez Wykonawcę wzór umowy wraz ze szczegółowym opisem zamówienia - stanowiący załącznik nr 3 do SIWZ;

10.1.3. załącznik nr 3 do oferty – Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału 
w postępowaniu -stanowiący załącznik nr 4 do SIWZ - – oryginał oświadczenia podpisany przez osobę/osoby uprawnioną/uprawnione do reprezentowania Wykonawcy;
10.1.4. załącznik nr 4 do oferty - oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia 
stanowiący załącznik nr 5 do SIWZ – oryginał oświadczenia podpisany przez osobę/osoby uprawnioną/uprawnione do reprezentowania Wykonawcy;

10.1.5. załącznik nr 5 do oferty - wykaz wykonanych dostaw odpowiadających wielkości lub wartości przedmiotowi 
zamówienia w okresie ostatnich trzech lat, a jeżeli okres prowadzonej działalności jest krótszy – w tym okresie,  z podaniem ich wartości, przedmiotu, daty i miejsca wykonania. Do wykazu należy załączyć dokumenty potwierdzające, że wszystkie wykazane usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie;


10.1.6. załącznik nr 6 do oferty - certyfikat potwierdzający spełnienie wymagań            
w zakresie projektowania, produkcji 
i dostaw ISO 9001:2000 lub równoważny 
dokument wydany przez niezależny podmiot 
uprawniony do kontroli jakości, 
potwierdzający jakość świadczonych usług. 


Wykonawca jest obowiązany stosować metody rozliczania  produkcji druków 
ścisłego zarachowania oraz makulacji produkcji wadliwej i na tą okoliczność 
przedstawić odpowiedni opis z oświadczeniem o stosowaniu powyższych metod 
działania.

10.1.7. załącznik nr 7 do oferty - Certyfikat Intergraf dla systemu zarządzania bezpieczeństwem o najwyższym standardzie bezpiecznego drukowania – potwierdzający spełnianie normy CWA 14641:2006.  

10.1.8. załącznik nr 8 do oferty - Świadectwo bezpieczeństwa przemysłowego.

10.1.9. załącznik nr 9 do oferty - Udokumentowanie integralności produkcji papieru 
i druku w jednym zakładzie.


10.1.10. załącznik nr 10 do oferty - aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia 
w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy PZP, wystawiony nie wcześniej 
niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, a w stosunku do osób
fizycznych oświadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy PZP;


10.1.11. załącznik nr 11 do oferty  – aktualna informacja z Krajowego Rejestru Karnego albo równoważnego zaświadczenia właściwego organu sądowego lub administracyjnego kraju pochodzenia osoby w zakresie 
określonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-9 ustawy PZP, wystawiona nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

10.1.12. załącznik nr 12 do oferty - aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika 
urzędu skarbowego potwierdzające, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków lub zaświadczenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem  terminu składania ofert;

10.1.13. załącznik nr 13 do oferty - aktualne zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia zdrowotne i społeczne, lub potwierdzenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert;

10.1.14. załącznik nr 14 do oferty - dokument potwierdzający wniesienie przez Wykonawcę wadium;


10.1.15. załącznik nr 15 do oferty - pełnomocnictwo do reprezentowania w postępowaniu albo reprezentowania w postępowaniu i zawarciu umowy, w przypadku Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia;

10.1.16. załącznik nr 16 do oferty - pełnomocnictwo do występowania w imieniu 
Wykonawcy, w przypadku, gdy dokumenty składające się na ofertę podpisuje osoba inna niż uprawniona do reprezentowania Wykonawcy (uprawniona zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy).

10.2.   Wykonawcy ponoszą wyłączną odpowiedzialność za zapoznanie się z należytą starannością                
z treścią dokumentacji przetargowej, wszelkich załączników do dokumentacji przetargowej 
sporządzonych podczas procedury przetargowej oraz za uzyskanie wiarygodnej informacji 
odnośnie warunków i zobowiązań, które w jakikolwiek sposób mogą wpłynąć na wartość 
dostawy czy charakter oferty.

10.3. Niezależnie od wyniku postępowania, wszelkie koszty związane z przygotowaniem                                i przedłożeniem oferty ponosi wyłącznie Wykonawca. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności i nie pokrywa kosztów z tytułu jakichkolwiek wydatków czy strat niezależnie od ich rodzaju, jakie może ponieść Wykonawca w związku z przygotowaniem oferty, czy jakiegokolwiek innego aspektu niniejszego zamówienia.

10.4.   Zaleca się, aby Wykonawca zdobył, na swoją własną odpowiedzialność i ryzyko, wszelkie              dodatkowe informacje, które mogą być konieczne do przygotowania oferty oraz zawarcia umowy i wykonania zamówienia.

10.5. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

10.6. Ofertę należy złożyć, pod rygorem nieważności, w formie pisemnej.

10.7. Treść oferty musi odpowiadać treści SIWZ.

10.8. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim, trwałą, czytelną techniką.

10.9. Walutą procedury jest złoty (PLN).

10.10. Oferta, oświadczenia i pozostałe dokumenty wymagane przez Zamawiającego powinny być podpisane przez osobę upoważnioną do występowania w imieniu Wykonawcy (uprawnioną zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy albo przez osobę umocowaną przez osobę uprawnioną).
10.11. Dokumenty złożone do oferty jako kopie winny być poświadczone przez Wykonawcę za zgodność z oryginałem przez naniesienie na każdej stronie (nie dotyczy pustych stron) klauzuli „Za zgodność z oryginałem” potwierdzonej podpisami.  Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania przedstawienia oryginału lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu, w przypadku, gdy załączona do oferty kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości.

10.12. Wszystkie strony oferty, o ile nie znajdują się na nich podpisy, winny być ponumerowane 
i parafowane przez przedstawiciela(li) Wykonawcy. Wszelkie zmiany w treści oferty spowodowane poprawkami, korektami błędów lub skreśleniami muszą być naniesione czytelnie i podpisane przez uprawnionego przedstawiciela(li) Wykonawcy – w przeciwnym przypadku zmiany te nie będą uwzględniane.

10.13. Zaleca się, by na pierwszej stronie oferty zamieścić spis wszystkich dokumentów znajdujących


się w kopercie.

10.14. Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa Wykonawcy powinny zostać przekazane             
w taki sposób, by Zamawiający mógł z łatwością określić zakres informacji objętych 
tajemnicą. Brak stosownego zastrzeżenia będzie traktowany jako jednoznaczny ze zgodą na 
włączenie całości przekazanych dokumentów i danych do dokumentacji postępowania oraz 
ich ujawnienie na zasadach określonych w ustawie PZP.

10.15. Ofertę, wraz ze wszystkimi wymaganymi załącznikami, należy złożyć w kopercie lub w innym


prawidłowym, zamkniętym opakowaniu, w sposób gwarantujący zachowanie poufności jej 
treści oraz zabezpieczający jej nienaruszalność do terminu otwarcia ofert.
10.16. Opakowanie musi zawierać, co najmniej:

10.16.1. nazwę i adres Zamawiającego oraz oznaczenie: „Oferta –  Dostawa druków, do wydawania których upoważniony jest Dyrektor BOTM, znak sprawy: BOTM10-2710-1/2010” 
10.16.2. nazwę i adres Wykonawcy, co umożliwi zwrot, bez otwierania, ofert złożonych po terminie określonym w ustawie PZP.

10.17. Ze względu na możliwość uszkodzenia opakowania podczas przesyłania oferty, zaleca się               zastosowanie dwóch kopert – wewnętrznej i zewnętrznej, z których każda powinna być oznakowana zgodnie ze wskazaniami określonymi w pkt 10.16.

10.18. Niewłaściwe oznakowanie opakowania zawierającego ofertę spowoduje odrzucenie oferty, jeżeli braki lub błędy w tym zakresie uniemożliwią prawidłowe otwarcie oferty.                             W szczególności brak oznaczenia określonego w pkt. 10.16. może skutkować otwarciem oferty przed wyznaczonym terminem, co spowoduje jej odrzucenie.

10.19. Wykonawca może wprowadzić zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia do złożonej oferty przed terminem składania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian powinno być złożone wg takich samych wymagań jak oferta, z dopiskiem na opakowaniu „Zmiana oferty”.


Opakowania oznaczone w ten sposób zostaną otwarte wraz z ofertami i zostaną dołączone do 
oferty.

10.20. Wykonawca ma prawo wycofać się z postępowania przed upływem terminu składania ofert, 
poprzez złożenie pisemnego powiadomienia z oznaczeniem na opakowaniu „Wycofanie 
oferty”.

10.21. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ. Zamawiający udzieli niezwłocznie wyjaśnień, w trybie przewidzianym w art. 38 ustawy PZP.

10.22. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią niniejszej SIWZ a treścią udzielonych odpowiedzi,


jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie Zamawiającego.

10.23. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert, zmienić treść SIWZ. Dokonaną zmianę SIWZ Zamawiający przekaże niezwłocznie wszystkim

             Wykonawcom, którym przekazano SIWZ, oraz zamieści ją na stronie internetowej, na której 
zostanie zamieszczona specyfikacja.

10.24. Jeżeli zmiana SIWZ będzie prowadzić do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu, 
Zamawiający postąpi zgodnie z art. 38 ust. 4a Ustawy PZP.

10.25. Jeżeli w wyniku zmiany treści SIWZ nie prowadzącej do zmiany treści ogłoszenia                               
o zamówieniu jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, 
Zamawiający przedłuży termin składania ofert i poinformuje o tym Wykonawców, którym 
przekazano SIWZ, oraz umieści tę informację na stronie internetowej, na której udostępniono 
SIWZ.
11. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert .

11.1. Ofertę należy złożyć lub przesłać do siedziby Zamawiającego.

11.2. W przypadku doręczenia oferty pocztą wymagane jest zastosowanie formy przesyłki poleconej             z potwierdzeniem odbioru.

11.3. W przypadku doręczenia innego niż za pośrednictwem poczty ofertę należy złożyć                               w sekretariacie BOTM (pok. nr 100), w godzinach i dniach pracy Biura, tj. 8:00 – 15:00 (poniedziałek – piątek).
11.4. Oferty należy składać do dnia 22 września 2010 roku, do godz. 10.00. Decydujące znaczenie   dla oceny zachowania w/w terminu jest data i godzina wpływu oferty do Zamawiającego, nawet 
w przypadku przesłania oferty pocztą jako przesyłki poleconej.

11.5. Otwarcie ofert nastąpi dnia 22 września 2010 roku o godz. 10.30 w siedzibie Zamawiającego,              w pok. Nr 114) 
11.6.  Otwarcie ofert jest jawne.
11.7. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane i zostaną niezwłocznie zwrócone Wykonawcom w stanie, w jakim zostały dostarczone do Zamawiającego.
12. Opis kryteriów i sposobu oceny ofert.
12.1. Przy wyborze oferty zamawiający będzie się kierował następującym kryterium i jego wagą:

   KRYTERIUM  - cena - waga 100%.
W trakcie oceny ofert, kolejno ocenianym ofertom zostaną przyznane punkty według następującego wzoru:


            cena oferowana minimalna brutto z oferowanych    


Cena  =

—-------------------   x  100 pkt  x 100%    

     cena badanej oferty brutto

przy czym czas realizacji zamówienia nie może być dłuższy niż 40 dni roboczych.

Wybrana zostanie oferta z największą ilością punktów.

12.2. Wykonawca określi ceny na wszystkie elementy zamówienia wymienione w formularzu cenowym, który po wypełnieniu przez Wykonawcę stanowić będzie załącznik nr 1 do formularza ofertowego. Należy wypełnić według następujących zasad: wszystkie pozycje muszą zawierać cenę jednostkową, cena jednostkowa każdej pozycji kosztorysu ofertowego musi obejmować koszty bezpośrednie robocizny, materiałów, pracy sprzętu i transportu technologicznego, oraz koszty pośrednie, koszty zakupu i zysk; cena jednostkowa z narzutami jest ceną netto.

12.3. Wszystkie wartości określone w formularzu ofertowym oraz ostateczna cena oferty muszą być liczone z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

12.4. Wykonawca jest zobowiązany do wypełnienia i określenia wartości we wszystkich pozycjach występujących w formularzu ofertowym.

12.5. Brak wypełnienia i określenia wartości w pozycji w formularzu ofertowym spowoduje odrzucenie oferty.

12.6. Wstawienie w pozycji w formularzu ofertowym zera jako wartości pozycji, spowoduje odrzucenie oferty.

12.7. Ostateczną ocenę oferty stanowi suma wartości poszczególnych pozycji formularza ofertowego brutto, zgodnie z załącznikiem nr 1 do SIWZ w czasie realizacji zamówienia nie dłuższym niż 40 dni roboczych od momentu złożenia zamówienia stosownie do punktu 
11.4. SIWZ.

12.8. Wprowadzenie przez wykonawcę zmian w ilościach określonych przez zamawiającego           w poszczególnych pozycjach formularza cenowego spowoduje odrzucenie oferty.

12.9.   Upusty oferowane przez wykonawcę muszą być zawarte w cenach jednostkowych.

12.10. Wartość pozycji po zastosowaniu upustu nie może być niższa niż koszty własne lub koszty    wytworzenia.

12.11. Podane ceny jednostkowe w formularzu ofertowym nie ulegną podwyższeniu w czasie realizacji całego przedmiotu zamówienia.

12.12. Zamawiający, w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, może zwrócić się do wykonawcy o udzielenie w określonym terminie wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny.

12.13. Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania od wykonawcy wybranych pozycji lub kompletnego formularza ofertowego wykonanego metodą szczegółową.

12.14. Zamawiający poprawi w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, nie powodujące istotnych zmian w treści oferty, niezwłocznie zawiadamiając  o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

12.15. Oferent w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia o naniesionych poprawkach przez Zamawiającego, ma obowiązek wyrazić zgodę na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3, pod rygorem odrzucenia oferty.

12.16.  Rozliczenia między zamawiającym a wykonawcą prowadzone będą w PLN.

12.17. Za najkorzystniejszą ofertę będzie uznana oferta, która uzyska najwięcej punktów, zgodnie z pkt. 12.1.

13. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.
13.1. Zamawiający, niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, zawiadomi 
Wykonawców, którzy złożyli oferty, o:

13.1.1. wyborze najkorzystniejszej oferty,


13.1.2. Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone wraz z uzasadnieniem,


13.1.3. Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia 
wraz z uzasadnieniem


13.1.4. terminie, po którego upływie umowa w sprawie zamówienia publicznego może być


zawarta.

13.2. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający umieści informacje określone w pkt. 13.1. na stronie internetowej i w miejscu publicznie dostępnym w siedzibie Zamawiającego.

13.3. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta została wyłoniona jako oferta najkorzystniejsza. Zamawiający zawiadomi Wykonawcę o miejscu i terminie zawarcia umowy.
14. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
14.1. Zamawiający żąda zabezpieczenia należytego wykonania umowy (dalej „Zabezpieczenie”), na pokrycie roszczeń z tytułu niewykonania lub niewłaściwego wykonania umowy, a także roszczeń z tytułu gwarancji jakości. 

14.2. Dopuszcza się wniesienie zabezpieczenia według wyboru Wykonawcy w jednej lub w kilku następujących formach:


14.2.1. w pieniądzu – przelewem na rachunek bankowy Zamawiającego, wskazany w punkcie 1.1. SIWZ, 


14.2.2. poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, z tym że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym, 


14.2.3. gwarancjach bankowych,


14.2.4. gwarancjach ubezpieczeniowych, 


14.2.5. poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (tekst jednolity z 2007 r. Dz. U. Nr 42, poz. 275). 

14.3. Zabezpieczenie ustala się w wysokości 8 % wartości całego zamówienia. 

14.4. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, zobowiązany jest do wniesienia całości zabezpieczenia przed zawarciem umowy. 

15. Zamówienie uzupełniające. 

15.1. Zamawiający zastrzega sobie prawo udzielenia zamówień uzupełniających, o których mowa 
w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 ustawy PZP. 

16. Wzór umowy na wykonywanie zamówienia. 
16.1. Z Wykonawcą, którego oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę najkorzystniejszą, zostanie podpisana umowa na wykonanie Zamówienia. 

16.2. Wraz z dokumentem SIWZ, Wykonawca otrzymuje od Zamawiającego wzór umowy na wykonanie Zamówienia, stanowiący załącznik nr 3 do SIWZ. Wzór Umowy musi zostać uzupełniony przez Wykonawcę, o dane dotyczące Wykonawcy oraz dane zawarte w ofercie wyłączenie zgodnie ze wskazaniami zawartymi w SIWZ oraz we Wzorze Umowy.  

16.3  Do oferty należy załączyć: wypełniony Wzór Umowy, parafowany na każdej stronie przez Osoby Uprawnione, co będzie równoznaczne z oświadczeniem o gotowości zawarcia umowy z Zamawiającym na warunkach wypełnionego Wzoru Umowy.

17. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku postępowania     o udzielenie zamówienia.

17.1. Wykonawcy przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy PZP.

17.2. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub  miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy PZP.

17.3. Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności Zamawiającego


podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechaniu czynności, do której Zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy PZP.

17.4. Zgodnie z art. 180 ust. 2 ustawy PZP jeżeli wartość zamówienia jest mniejsza niż kwoty 
określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP, odwołanie 
przysługuje wyłącznie wobec czynności:


17.4.1. wyboru trybu negocjacji bez ogłoszenia, zamówienia z wolnej ręki lub zapytania                 
o cenę;


17.4.2. opisu sposobu dokonywania oceny spełnienia warunków udziału w postępowaniu;


17.4.3. wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia;


17.4.4. odrzucenia oferty odwołującego.

17.5. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności Zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy PZP, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające 
wniesienie      odwołania.

17.6. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu.

17.7. Odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu.

17.8. Odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności zamawiającego  stanowiącej podstawę jego wniesienia – jeżeli zostały przesłane w sposób określony w art. 27 ust. 2 ustawy PZP, lub w terminie 10 dni – jeżeli zostały przesłane w inny sposób.

17.9. Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu oraz wobec postanowień SIWZ wnosi się                 w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub


zamieszczenia SIWZ na stronie internetowej.

17.10. Odwołanie wobec czynności innych niż określone w pkt. 17.8. i 17.9. powyżej wnosi się                  
w terminie 5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności 
można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.
18. Wykaz załączników do SIWZ.

Wykonawcy otrzymują w komplecie materiałów przetargowych następujące dokumenty:

- niniejszą SIWZ oraz stanowiące jej integralną część załączniki :

18.1. Załącznik nr 1 - Formularz ofertowy (do wypełnienia, podpisania i złożenia wraz z ofertą).

18.2. Załącznik nr 2 – Formularz cenowy  (do wypełnienia, podpisania i złożenia wraz z ofertą).

18.3. Załącznik nr 3- Wzór umowy (do podpisania i złożenia wraz z ofertą).

18.4. Załącznik nr 4 - Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu (do wypełnienia,

         podpisania i złożenia wraz z ofertą).

18.5. Załącznik nr 5 - Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia (do wypełnienia, podpisania                i złożenia wraz z ofertą).
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